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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala,

Lic, LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

8u despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para preséﬁtarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulemnte:

TAMMY MARLENY FIGUEROA

30 de noviembre de 2021

Nombre completo del Contratista: GUAMUCH cut: 2573 64536 0101

Nidmero de contrato: DGA-029:15-2021 Acuerde Ministerial: T-2021

Servicios: FECNICOS. Nit del Contratistar 808/1425

Nimero de Factura: 163073790 Serie: FDYB5SACB

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00: Periodo def informe: NOYIEMBRE
i 04/01/2021 AL

Monto Total del Contrato Q. 85,225 81 Plaze del Contrate; 311272021

Unidad Adminisirativa donde presta VICEDEQIPACHO DELA
ios servicios: CULTURA:

Chjetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

c)

VICEDESPACHO DE LA CULTURA DE LA DIRECCION GENERAL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y difigenci

“L A TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para e!

E LAS ARTES DEL.
Ay con arreglo a ias

prescripiones de sus conocimientos téenicos, en la prestacion de Sefvicios Técnicos que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Se brindé apoyo en la elaboracién de oficios, circulares, memorandums entre otros;

Se brind6 apoyo en |a actuglizacion de agenda de reuniones;

Se apoyd en todo lo relacionado al control ¥ archive de Ia documentacion que ingreso y egresé en el Vi
Culturs; wl

Se apoyo en el registro, escanec y reproducé_ién de todos los documentos que ingresaron y egresaron
Vicedespacho de la Cuttura.
Se brindd apeyo en a requisicion de insur‘n“cis:_y equipo de oficina para use del personal del Vicedespac

Se apoyd en la actualizacisn de los archivos de la commespondencia dentro del Vicedespacho de Ia

Se brindd apoyo en iz atencion de ilamadas telefonicas y personas internas y externas que visitaron el
Cutltura; i

Otras actividades afines a su contrate.
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